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Projede ihtiyag duyulan malzeme ve
Proie viiriitiiciisii findan 5denck k i hizmetlerin BAP Birimi tarafindan
roje yurutiicusu taratindan odenek kontrolu temin edilmesi i¢in yapilacak taleptir.
PROJE yapilarak 1ht1ya(.:a. uygun mal veya hizmet alimmin (4734 sayih KiK'nun 3/f maddesi ile -
YURUTUCUSU .gerg:el.destlrllmem 1emn BAP. otomasyon gegici 4. maddesi  hiikiimlerine UBYS
sisteminden satin alma talebi olusturulur. dayanilarak hazirlanan 01.12.2003 tarih
ve 2003/6554 sayili kararnamenin 21/d
$ maddesi uyarinca.)
PROJE flgili talep formu imzalanarak birimimize Talebin imzali hali birimimize e- UBYS
YURUTUCUSU elden ya da e-posta yoluyla teslim edilir. posta ya da elden teslim edildikten
sonra satin alma iglemine gegilir.
v
Talep  evrakinin  biitce  ve
Talep evraki uygun mu? ls(istetm(li"eki slekli}{lJe uy(%ufl.lluk
BAP KOOR. OOt - yapiiit.  Lygun - Ceglise | ppyg
proje  yiiriitiiciistinden  evrakin
uygun hali istenir.
Alinacak olan mal/hizmet i¢in harcama . L.
BAP KOOR talimat1 hazirlanarak, gerceklestirme Sla tin ?1ma igleminin 11{( asarpa:lsl MY'S
' gorevlisi ve harcama yetkilisine imzalatilir. olup, fiyat arastirmasi oncesinde
yapilmalidir.
Firmalar http://bap.ibu.edu.tr
iizerinden ilan edilen iiriin/iiriinlere
Alinacak olan mal/hizmet i¢in teklif iligkin tekliflerini belirtilen siire
mektubu hazirlanarak, web sayfamizda ilan igerisinde e-posta adresimiz olan
BAP KOOR. edilir. bap@ibu.edu.tr ye iletirler. WEB
Yeterli sayida teklif gelmediginde
iiriine teklif verebilecek firmalarla
L iletisime gegilir.
Birimimiz tarafindan ilandan kaldirilarak
teklifler onay igin proje yiiriitiiciisii e-posta
adresine gonderilir. Proje yilriitiiciisii teklif verilen
rtinlerin ve fiyatlarin
BAP KOOR. uygunlugunu kontrol eder ve E-POSTA
birimimize telefon ya da e-posta
yoluyla cevabini bildirir.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

[@hazirlayanimza]

[@kontroledenimza]

[@onaylayanimza]



http://bap.ibu.edu.tr/
mailto:bap@ibu.edu.tr
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Tutanak 1slak imzali olmalidir.
BAP KOOR. Piyasa fiyat arastirmasi tutanagi
hazirlanarak piyasa fiyat aragtirma
komisyonu tarafindan imzalanir.
v
Siparis belgesi hazirlanarak ilgili Uriinler hangi
BAP KOOR. firma/firmalara gonderilir. flrma/ﬁrmalardan allnac_aksa E-POSTA
siparig formu e-posta ile
gonderilir.
Muayene islemi muayene komisyonu
tarafindan gergeklestirildikten sonra BAP Malzemeler veya hizmetlerin
birimi tarafindan diizenlenen muayene ve eksiksiz teslim alindigina dair
BAP KOOR. kesin kabul tutanagi imzalanarak birimimize muayene ve kesin kabul
ulagtirtlur. tutanag1 1slak imzali olmalidir.
Malzemelerin kayit altina
Malzemeler i¢in taginir kayit kontrol yetkilisi alinmasi i¢in diizenlenir.

BAP KOOR. tarafindan tasinir islem fisi diizenlenir. Hizmet igin diizenlenmez. KBS-TKYS
https://www.mevzuat.gov.tr/me
vzuatmetin/3.5.200611545.pdf

|
Odeme belgesi diizenlenir. Gergeklestirme
gorevlisi ve harcama yetkilisine imzalatilir.
BAP KOOR. MYS
\4
:3
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

[@hazirlayanimza]

[@kontroledenimza]

[@onaylayanimza]
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Firmalarin, kurumlarin
o0demeleri gergeklestirilmek
BAP KOOR. lizere 6deme dosyasi Strateji MYS
Odeme belgeleri Strateji Gelistirme Daire G"ehstlr.n.le Daire Bagkanligina
Bagkanligina gonderilir. gonderilir.
Kalan biitce dogru bir sekilde
Yapilan harcama miktar1 proje biitcesinden kayitlanmalidir. .
BAP KOOR. sistem lizerinden diisiiliir. UBYS
¢ Sistem {izerinden hazirlanan
devretme tasinir islem fisi,
imzali1 olarak devir yapilan
Demirbaglarin, ilgili fakiilte ya da birime birime gt')nderi.lir. Ilgili birim
BAP KOOR devri i¢in tasinir islem fisi diizenlenir. tarafindan devir alma sonucu KBS-TKYS
' sistemden olusturulan taginir
islem fisinden bir suret hem
Strateji Gelistirme Daire
Bagkanligina hem de
birimimize ulastirilir.
BAP KOOR Odeme belgelerinin fotokopileri dosyalanur. Birimimiz tarafindan tiim
' belgeler arsivlenmektedir.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

[@hazirlayanimza] [@kontroledenimza] [@onaylayanimza]




